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CIRCULAR N° e

SANTIAGO. 2 1 Fep 2008

FONDO NACIONAL DE SUBSIDIO FAMILIAR. IMPARTE
INSTRUCCIONES A LAS MUNICIPALIDADES Y AL
INSTITUTO DE NORMALIZACION PREVISIONAL,

RESPECTO DE LA CONFECCION Y ENVIO DE LAS LISTAS
UNICAS DE POSTULACION AL SUBSIDIO FAMILIAR



En conformidad con lo dispuesto en la Glosa N° 6 de la Partida 50, Tesoro Piblico, aprobada por
la Ley N° 20.083, que contiene el Presupuesto del Sector Publico para el afio 2006, en los meses
de abril, julio y octubre del presente afio, se otorgarin cupos adicionales de nuevos suhsuiws
farmuliares. los que seran distribuidos directamente a las comunas por decreto del Mxmsteqo 451
Trabajo y Prevision Social, con la firma de los Ministros de Hacienda y del Interior, con sujecién
a la Lista Umca Nacional de Postulacion al Subsidio Familiar vigente en los referidos meses.
Atendido que lo anterior implica que se requiere contar con la referida Lista Nacion:jxl los
primeros dias del mes, esta Superintendencia ha estimado necesario impartir las siguientes
instrucciones tendientes a agilizar el proceso de confeccion de las Listas de Postulacion de cada
Comuna y la Lista Umca Nacional de Postulacion, de cada mes:
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LISTAS UNICAS DE POSTULACION DE LAS COMUNAS

En los meses de febrero a noviembre, las Municipalidades del pais deberan remitir al
Instituto de Normalizacién Previsional, por medio del correo electronico mpsuf(@inp.cl, a
mas tardar el primer dia habil de cada mes y antes de las 14:00 horas, las Listas de
Postulacion al Subsidios Familiar pl para lo cual bastara con que envien los
archivos G y H que generan las aplicaciones de subsidio familiar que usa cada

Municipalidad.

Todid, Tidad,

Para generar los archivos las M p que usan el Modulo Software —
Ficha Familia de Mideplan, deberan acceder al menu SUF y abrir la opcidn "Generacion
de Archivos" y en la casilla “Cantidad de Cupos por mes” digitar el valor de 5.000 y las
Municipalidades que trabajan con el sistema de la Empresa de Computacién SMC, deben
ir al “MENU GENERAL SISTEMA SUF™ y elegir la opcién “B.- Generacién archivos
planos para INP” y en la nueva ventana que se desplegara elegir la opcion “2.- T : toda,
lista completa”.

La Lista de Postulacion solicitada debe contener los postulantes vigentes al dia 28 del
mes anterior al de otorgamiento de los nuevos cupos ordinarios y adicionales, cuando
corresponda, de subsidios familiares, y comprendera por tanto a los sigwentes
postulantes:

. Los que quedaron en lista de espera al otorgarse los subsidios familiares del mes
anterior,
. Todos los nuevos postulantes de dicho mes ingresados hasta el dia 28.

Al respecto, debe tenerse presente que para que un postulante sea incorporado en una
Lista de Postulacion, debe haber cumplido los requisitos establecidos en la Ley N° 18.020
para tener derecho a ser beneficiario de un subsidio familiar, siendo responsabilidad de
cada Municipalidad verificar que ello sea efectivo.

Consecuente con lo anterior, las Municipalidades deberan dejar de enviar a esta
Superintendencia las Listas de Postulacion requeridas por Circular N°2.123, de 11 de
marzo de 2004.

VALIDACION DE LAS LISTAS DE POSTULACION DE LAS COMUNAS

El Instituto de Normalizacién Previsional validard las Listas de Postulacién remitidas por
las Municipalidades, para asegurarse que ellas no contengan errores de formatos, de
digitaci6n, postulantes que perciban beneficios incompatibles, postulantes que ya perciben
el beneficio en otra comuna al iltimo dia del mes anterior al de otorgamiento de los cupos
adictonales, etc.. Como resultado de dicha validacion, a més tardar el segundo dia habil
del mes, dara a conocer a cada Municipalidad los errores d dos, los que se referiran a
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la Lista de Postulacién completa, para lo cual los publicard en el sitio web www.inp.cl.,
en el archivo “liserr.dat”.

Las Municipahidades deberan remitir las correcciones de todos los errores informados
por el INP, a mas tardar, el tercer dia hibil del mismo mes y antes de las 17:00 horas.

A miés tardar el cuarto dia habil del mes, el Instituto de Normalizacién Previsional
propondra a cada Municipalidad, por medio de su pagina web, 1la correspondiente
resolucion de concesion de subsidios, de prueba, con los postulantes que reunen los
requisitos para obtener el beneficio.

Las Municipalidades deben revisar la resolucion de prueba propuesta por el INP y
aprobarla, a mas tardar, el quinto dia habil del mes, antes de las 17:00 horas, para cuyo
efecto deben asignarle nimero a la resolucion y la fecha y remitir el archivo
correspondiente al Instituto de Normalizacién Previsional por medio del sitio web. En
caso de tener reparos a la resolucién propuesta, éstos los deben comunicar al Instituto de
Normalizacion Previsional y resolverlos el mismo dia ya indicado.

El Instituto de Normalizacion Previsional publicara en su pagina web la confirmacion de
la aprobacion de las aludidas resoluciones, a més tardar el sexte dia habil del mes.

LISTA UNICA NACIONAL DE POSTULACION

El Instituto de Normalizacion Previsional, con las Listas de Postulacion de subsidios
familiares de cada comuna, completas y previamente depuradas, esto es, validadas por €,
cotregidas por las Municipalidades, efectuado el control de cupos con los postulantes sin
error y codificado cada uno de los p 1 con sus correspondi estados (con
resolucién, lista de espera, etc.), deberd confeccionar la Lista Unica Nacional de
Postulacion al Subsidio Familiar del respectivo mes, la que deberd remitir a esta
Superintendencia en una aplicacién access en el formato que se adjunta en el Anexo N°1.
por medio magnético, a mas tardar a las 9:00 horas del octavo dia habil del mes.

ASIGNACION DE CUPOS ADICIONALES DE SUBSIDIOS FAMILIARES

En los meses de abril, julio y octubre de 2006, considerando las disponibilidades de
recursos del Fondo Nacional de Subsidio Familiar, esta Supenntendencia propondra al
Sr. Ministro del Trabajo y Prevision Social el nimero de cupos adicionales de subsidios a
otorgar en dichos meses y la distribucion de tales cupos entre las comunas del pais que
corresponda.

Para distribuwir los referidos cupos, se utilizara la Lista Unica Nacional de Postulacion
remitida por el Instituto de Normalizacion Previsional conforme lo indicado en el punto 3
anterior, d do previ los postul a los que en el proceso de otorgamiento
de los cupos mensuales se les asigno el beneficio en el mes.

El mimero de cupos adicionales asignado a cada comuna serd comunicado a todas las
Municipalidades via e-mail, tan pronto como el decreto correspondiente sea tranutado.

Las Municipalidades deberan, en la misma Lista de postulacion del subsidio familiar del
respectivo mes que fue depurada por el Instituto de Normalizacion Previsional y a
continuacion del dltimo que fue beneficiado con el subsidio familiar 1
seleccionar los postulantes que ocuparan el nimero de los cupos adicionales que se les
haya asignado.

Las Municipalidades deberdn otorgar el beneficio a los postulantes seleccionados
mediante una nueva resolucion, a més tardar el Gltimo dia del mes al cual corresponden
los cupos adicionales.



S.- INFORMACION ESTADISTICA REQUERIDA

a) Las Municipalidades deb Imente en los meses de febrero a
noviembre, a mds tardar, el quinto dia habil después de otorgados los subsidios familiares
correspondientes tanto a los cupos mensuales como a los adicionales, cuando
corresponda, ¢l formulario de Informacién Estadistica, cuyo modelo en formato excel se
adjunta a la presenta Circular en el Anexo N°2. Dicho formulario debera ser enviado por

e-mail al correo electronico sufi@suseso.gov.cl .

La informacién de cada mes sobre el ntimero de personas en lista de espera tabuladas en
el cuadro por tipo de causante y distribuidas segin tramos de puntaje de la ficha CAS,
que deberd llenarse en el formulario de Informacion Estadistica mensual, deberd
obtenerse de la Lista de Postulacion depurada por el l'NP y utilizada para la se]eccwn y
otorgamiento de los subsidios familiares les y les, cuando cor
del mes respectivo y debera corresponder a las personas que quedaron en €spera una vez
concedidos los nuevos subsidios familiares, sin incluir los nuevos postulantes que se
presentaron en el mes.
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Consecuente con los anterior, las Municipalidades deberan dejar de enviar a esta
Superintendencia el formulario de informacion mensual sobre revisién y otorgamiento de
subsidios requerido por Circular N°2.123, de 11 de marzo de 2004.

<,

2

6- VIGENCIA
Las presentes instrucciones regiran a contar del proximo mes de marzo de 2006.

Saluda atentamente a Ud.
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DISTRIBUCION:
- Municipalidades (Adj. Anexo N°2)
- Intendencias (Adj. Anexo N°2)
- Deptos. Sociales de las I. Municipalidades indicadas (Adj. Anexo N°2)
- Instituto de Normalizacién Previsional (Adj. Anexo N°1)
- Area Beneﬁclos A51stencmles del INP ( Adj Anexo N°1)
isterio de Planifi yC
- Oﬁcma de Sistemnas de Informacmn Social de Mideplan
- Empresa de Computacién SMC




ANEXO N° 1

CONFIGURACION DE LA LISTA UNICA NACIONAL DE POSTULACION AL

ANO_ MES_LUPADIC

NOMBRE DEL CAMPC ITIPO DE DATOS JLONGITUD |

SUBSIDISO FAMILIAR

BASE DE DATOS EN ACCESS

OBSERVACIONES

RUT CAUSANTE

v

APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNG
NOMBRE 1

NOMBRE 2

PUNTAJE

CODIGO VALIDACION
TIPO CAUSANTE
REVISION

REGION

COD COMUNA
MUNICIPALIDAD

MES

ANO

TEXTO
TEXTO
TEXTO
TEXTO
TEXTO
TEXTO
NUMERICO
NUMERICO
NUMERICO
TEXTO
NUMERICO
NUMERICO
TEXTO
NUMERICO
NUMERICO

255

50

255
225
255
255
DOBLE
50
DOBLE
255
DOBLE
DOBLE
255
DOBLE
DOBLE

Con tres decimales

Este campo por ahora vendra sin informacion




ANEXO N° 2

FORMULARIO DE INFORMACION ESTADISTICA
FONDO NACIONAL DE SUBSIDIO FAMILIAR

REGION:
NOMBRE COMUNA :

CODIGO COMUNA : -
MES: Ao: I

1.- N° MAXIMO MENSUAL DE CUPOS DE NUEVOS SUBSIDIOS FAMILIARES A OTORGAR
EN EL MES, ASIGNADOS POR LA INTENDENCIA

2.- NUMERO DE CUPOS ADICIONALES ASIGNADOS PARA EL MES:

3.-N° DE CUPOS NUEVOS UTILIZADOS EN SUBSIDIOS FAMILIARES OTORGADOS EN EL MES
POR RESOLUCION DEL ALCALDE N*© DE DE 200__
Y N° DE. DE 200__

a.- NUMEROS DE SUBSIDIOS REVISADOS Y RENOVADOS EN EL MES:

5.- NUMERO DE SUBSIDIOS FAMILIARES OTORGADOS AL RECIEN NACIDO EN EL MES

6.- PUNTAJE DE LA FICHA CAS DEL ULTIMO CAUSANTE AL QUE SE LE OTORGO EL
BENEFICIO DEL SUBSIDIO FAMILIAR EN EL MES :

JUDubd L

7 - NUMERO DE POSTULANTES EN LISTA DE ESPERA SEGUN TIPO DE CAUSANTE Y TRAMO DE
PUNTAJE DE LA FICHA CAS:

TRAMOS DE NUMERO DE CAUSANTES EN CADA TRAMO
PUNTAJE MENORES | DISCAPACITADOS | MADRES | INVALIDOS|  MUJERES
cas (c5igo 1) MENTALES (cogod) | (codigo6) | EMBARAZADAS |  TOTAL
(c6cigo 3) (codigo 5)

HASTA 400,000 0
400,001 - 450,000 [
450,001 500,000 9]
500,001 550,000 0
15_50,001 600,000 9
600.001 - 650,000 9
650,001 Y mas 0
TOTAL 0] 0] 0 0] 0| 0;
8 - NUMERO DE EXTINCIONES MENSUALES, SEGUN CAUSALES DE EXTINCION
N° Y FECHA CAUSALES
RESOLUCIONDE  [FALLECIMI] NO PRESENTA | BENEFICIO | PERDIDA | OPCION POR | NO COBRA |
EXTINCION ENTO | ANTECEDENTES | INCOMPATI- | DE REQUI- OTRO 6 MESES [TOTAL
BLE SIToS BENEFICIO |CONSECUTI-

vos

9.-RESPONSABLE DE LA INFORMACION

NOMBRE Tearco |

TELEFONO RESPONSABLE L [E-MAIL INSTITUCIONAL | |
FECHA DEL LLENADO DEL FORMULARIO




