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IMPARTE NORMA SOBRE CONTR
INGRES0S Y EGRESOS DE CAJA, oL pe

La suporintendencia de Seguridad Social, en uso de sus facultades
y atribuciones de control y fiscalizacidn de las Institucienes de Pre-
visién Social y de seguros de accidentes del trabajo, ha representado
en numerosas ocasiones a traves de cbrculares, informes, notas, etc.,
1a conveniencia de que los organismos afectos, se atengan a extrictan
normas de eontrol de los ingresos de dinero prevenientes de los recur-
sos de cada uno de #llos, recaudaciones de rentas, depésitos de ter-
ceros, garantias, etc.

Las medidas indicadas se :gf%oron a los controles que se deben es-
tablecer dentro de ls contabilfdad de cada una de las instituciones,
las cuales pueden aintetizarss como sigue: .

1¢)Todo ingreso de dinero u otros valores deben hacerse por medio
de un boletin de Caja cenfeccionado por 1a Contabilidad, €1 que serd
- entregade al Cajero o,Teggrorb segén s ea el caso, a fin de que proce-
da a recibir, conforme a €1, el ingreso respectivo, Estes boletines de
.Caja deberén ser numerados fde manera que 1la contabllidad.pueda tener
control dlario sobre ellos y en el caso de no haberse recibido los va-
lores por la Caja Receptora ésta debe mostrar los boletines emitidos
o recibidas que estaban dns%inado; a ser entregados al depositante.Es-
ta madida debe ser aglicadn en toda su extensién a los recaudadores de
arriendos u otros valores.
2¢)Todo recaudador b Cajere debe rendir cuents diariamente de los dili
neros recibidos Aepositéndolos en Caja, no debiendo mantener en su po- -
der dichos valores por mis de 24 horas.

3%)La contabilidad de todos los ingresos y egresos deben hacerse
diariamente, de manera que en cualquier momente pueda conocerse el sal-l-
do de Caja, como también deben llevarse los registros contables que
sirven de control a los mismos.

4%)Es aconsejable, para estos efectos, la implantacién del sistema
HOJA-DIARIO que tiene la ventaja de establecer diariamente el saldo

de Caja.

: ‘
. En consecuencia agradocer‘ s UD. se sirva impartir de inmedia-a
to las érdenes pertinenéel a fin de que se dé cumplimiento a la breve- .-

dad, a las instrucciones superiores.
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